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TRUSKAITE (1 ET.)

Organizuoja, kontroliuoja, analizuoja, vertina ir atsako uz ugdymo procesg Naujosios
Vilnios Filialo klasése, koordinuoja klasés auklétojy veiklg. Kartu su klasiy auklétojais,
mokytojais bei mokiniy tévais sprendzia $iy mokiniy mokymosi ir elgesio problemas.
Koordinuoja, kontroliuoja Filialo sekretorés ir Filialo pavaduotojo tkio reikalams veikla.
Konsultuoja ir atsako Naujosios Vilnios Filialo mokytojy dokumentacijos, internetinio
puslapio, elektroninio dienyno tvarkyma. Vykdo direktoriaus pavaduotojo ugdymui
vadybing veiklg formuojant Naujosios Vilnios Filialo politikg, kultiira.

Organizuoja ir vykdo Naujosios Vilnios Filialo klasiy komplektacija.

Kuruoja, koordinuoja ir analizuoja Naujosios Vilnios Filialo mokomuosius dalykus,. Teikia
metodine paramg dalyky mokytojams, vertina jy darba, ruosia jsakymus dél mokytojy darbo
organizavimo, atsako uz $iy dalyky mokytojy pavadavimy organizavima Naujosios Vilnios
padalinyje.

Tvirtina Naujosios Vilnios Filialo mokytojy paruostus kuruojamy dalyky teminius planus,
projektus.

Skatina Naujosios Vilnios Filialo mokytojus kelti kvalifikacijg, atestuotis. Konsultuoja juos,
pristato atestacinei komisijai.

Kontroliuoja Naujosios Vilnios Filialo metodiniy grupiy veikla. Inicijuoja, analizuoja ir
vertina jy darbo kaita.

Organizuoja ir vykdo Naujosios Vilnios Filialo klasiy tévy pedagoginj Svietima.

Sudaro Naujosios Vilnios Filialo klasiy mokytojy tarifikacija.

Ruosia statistines ataskaitas ir mokiniy sgrasus.

Organizuoja Naujosios Vilnios Filialo mokiniy pasiekimy patikrinimg, sudaro tvarkarastj,
tvarko dokumentacijg.

Atsako uz baigimo pazyméjimy iSdavimg Naujosios Vilnios Filialo mokiniams.
Kontroliuoja mokiniy kélimo i aukstesne klase, programy vykdyma Naujosios Vilnios
padalinyje, rengia jsakymus.

Atlieka Naujosios Vilnios Filialo mokiniy lankomumo priezifira.

Inicijuoja tévy bendruomenés dalyvavima mokyklos gyvenime.

Kuruoja Naujosios Vilnios Filialo bibliotekos veikla.

Atsako uz Naujosios Vilnios Filialo mokytojy darbo laiko apskaitos ziniaraS¢ius.



20. Organizuoja ir vykdo Filialo bendradarbiavimg su socialiniais partneriais.
21. Rengia Filialo pristatymg vaizdinése priemonése internete, plakatuose, stenduose,

kalendoriuose, pazyméjimuose ir. t.t.



