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VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES
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ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS BENDROSIOS
NUOSTATOS

Vilniaus Justino Vienozinskio dailés mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo
taisyklés (toliau -taisyklés) nustato Vilniaus Justino Vienozinskio dailés mokyklos (toliau —
perkancioji organizacija) prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planavima,
organizavima, vykdyma, procediras, pirkimus vykdanciy asmeny teises, pareigas, funkcijas,
pirkimy apskaita.

1 Atlikdama viesuosius pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy
pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo" (toliau - Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais Viesyjy
pirkimy jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir Siomis taisyklémis.

2 Tvarkos apraso pagrindiniai tikslai yra uztikrinti:

2.1.  racionaly 1é8y planavimg perkanciajai organizacijai pavestiems uzdaviniams ir
funkcijoms vykdyti;

2.2.  teisinga Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinamyjy
teisés akty, taip pat perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty taikyma;

2.3.  atitinkamiems metams numatyty priemoniy kokybiska vykdyma laiku;

24.  pirkimui skirty 168y taupy, racionaly naudojimg ir kontrole;

2.5.  tinkama pirkimo sutaréiy ir preliminariyjy sutar¢iy vykdyma ir

keitimg.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1.  vieSuyjy pirkimy komisija (toliau - Komisija) - perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy komisija;

3.2.  maksimali pasiulymo kaina - perkanciosios organizacijos nustatyta priimtina
1é8y suma, lygi jkainiy ir kiekio (apimties) arba preliminaraus kiekio (apimties) sandaugai.
Jei dalyvio pasitilyme nurodyta pasitilymo kaina vir§ys maksimalig pasitlymo kaina,
Komisija ir pirkimy organizatorius turi atmesti pasitilyma dél per didelés ir perkanciajai
organizacijai nepriimtinos kainos;

3.3.  pirkimy iniciatorius - perkanciosios organizacijos padalinys ar darbuotojas,
kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja
(organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy
ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip
pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarc¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdan¢iam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus
Jsipareigojimus, taikymo;

34. pirkimo sutarties administravimas tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ir
atliekamy darby priémimas, tiekéjo priimty jsipareigojimy (kiekiy, kokybés, terminy ir kt.)
vykdymo prieziiira, civilinés atsakomybés tiekejams taikymas, gincy sprendimas ir kiti
perkanciosios organizacijos veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis buty ivykdyta
joje numatytomis salygomis;

35.  pirkimy organizatorius - perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
paskirtas nepriekaistingos reputacijos perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nustatyta
tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Komisija.

Pirkimy organizatorius pildo tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas), iSskyrus atvejus, kai



numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3000 Eur be PVM. Tais atvejais,
kai pirkimy organizatorius nepildo apklausos pazymos, Sie pirkimai taip pat turi biti
uzregistruoti pirkimy registre (5 priedas);

3.6.  pirkimy registras - perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios
organizacijos atliktus pirkimus;

3.7.  pradiné sutarties verteé - pirkimo sutartyje nurodyta 1Sy suma, apskaiciuota
pagal virSuting perkamy prekiy kiekio, paslaugy ar darby kiekio (apimties) ribg. | pradine
sutarties vert¢ jtraukiama ir ta verté, kuri gali atsirasti dél aiskiai, tiksliai ir
nedviprasmiskai suformuluotos galimybés jsigyti papildomas prekes, paslaugas ir (ar)
darbus;

3.8.  rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei
potencialig prekiy, paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikiancias
,socialines" jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady, pagal kurias
priimami sprendimai dél pirkimy vykdymo, rengimas. Rinkos tyrimo tikslai: iSsiaiSkinti
rinkos kaing, susiplanuoti pirkimui skirtg 1ésy dydj, suzinoti informacija apie potencialiy
tiekéjy skaiciy, pirkimo dokumentuose keltinus kvalifikacijos reikalavimus, kainos ir
kokybés kriterijy lyginamuosius svorius ir pan.;

3.9. tiekéjuy apklausa ZodZiu - perkanciosios organizacijos zodinis kreipimasis ]
tiekéjus (-3) su praSymu pateikti pasitilymus. Taip pat galima pasinaudoti vieSai tiekéjy
pateikta informacija (reklama internete ir kt.) apie sitilomas prekes, paslaugas, darbus.
Toks informacijos gavimas prilyginamas tiekéjy apklausai zodziu. Apklausiant Zzodziu
su tiekéjais taip pat bendraujama
asmenisSkai arba telefonu. Tiekéjai neprivalo pateikti savo pasiiilymy rastu,

3.10. uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau - CVP IS administratorius) —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas,
turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP 1S)
tvarkyti duomenis apie perkanciaja organizacijg ir jos darbuotojus (vieSyjy pirkimy
komisijos narius, pirkimy organizatorius, ekspertus ir Kt.);

3.11. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo - perkanciosios organizacijos
darbuotojas, atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima;

3.12. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu, katalogu atsakingas asmuo perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuriam centriné perkancioji organizacija suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo. Kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
10000 (desimt tiikstanciy) Eur be PVM, pareigos pirkti i§ centrinés perkanciosios
organizacijos néra.

3.13. Kkitos taisyklése vartojamos sagvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme.
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasSe ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanc¢iuose
teiseés aktuose.

4. Sios taisyklés netaikomos Viesyjy pirkimy jstatymo 6-10 straipsniuose
nustatytais atvejais.

11 SKYRIUS PIRKIMU
ORGANIZAVIMO PROCESAS

5. Pirkimy organizavimo proceso etapai:

51. nustatomas pirkimy poreikis;

5.2.  nustatoma planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

53.  nustatoma pirkimo verté;

54. parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy
atlikti pirkimy planas bei pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje paskelbiama planuojamy atlikti
pirkimy suvestiné. Si suvestiné paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslinus einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti planus, - ne véliau kaip per 5 darbo
dienas. Iki 2020 m. sausio 1 d. Sio papunkcio nuostata mazos vertés pirkimams yra neprivaloma;



5.5.  parengiama planuojamo atlikti pirkimo technin¢ specifikacija, i$skyrus neskelbiamos
paklausos biidu atlickamus pirkimus;

56. 56. nustatomos svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

57. 57 Komisijai arba pirkimy organizatoriui teikiama patvirtinta pirkimy
iniciatoriaus parengta paraiska-uzduotis (3 priedas);

58. 58. parengiami pirkimo dokumentai;

59. 59 atlickamos pirkimo procediiros;

510. 5.10. sudaroma pirkimo sutartis;
511. 5.11. atliktas pirkimas registruojamas pirkimy registre (5 priedas);
512. 5.12. atliekamas pirkimo sutarties administravimas.

6. Konkretaus vieSojo pirkimo buidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

6.1. numatoma prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verte, apskaiciuota pagal Viesyjy pirkimy
tarnybos patvirtinta Numatomo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

6.2.  kitas VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytas sglygas ir aplinkybes.

7. Pirkimo metu atlieckamos pirkimo procediiros, nustatomas dalyvis, kuriam sitiloma
sudaryti pirkimo sutartj.
8. Pirkimo sutarties administravimo metu priimamos prekés, paslaugos ar darbai, tikrinama

tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ar atliekamy darby kokybé, pirkimo sutarties prievoliy vykdymo
terminai, pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civiliné atsakomybe, pirkimo sutartyje
nustatytomis sglygomis pratesiami prievoliy jvykdymo terminai, VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytais
atvejais ir tvarka keiciamos pirkimo sutarties salygos, sprendziami gincai, apmokama uz prekes,
paslaugas ar darbus, atliekami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis bty tinkamai
ivykdyta.

9. Pirkimo sutarties administravimas prasideda jsigaliojus pirkimo sutar¢iai ir baigiasi, kai
ivykdomi visi pirkimo sutartyje nustatyti Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

III SKYRIUS VIESUOSIUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

10. . Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie
asmenys:

10.1. pirkimy iniciatoriai: direktoriaus pavaduotoja ugdymui, direktoriaus pavaduotoja tikio
reikalams;

10.2. vz pirkimy planavima atsakingas asmuo - direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams ;

10.3. pirkimy organizatoriai skiriami atskiru perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.
Jie atlieka neskelbiamos apklausos buidu atliekamy vieSyjy pirkimy proceduras;

104. Komisija sudaroma atskiru perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu. Ji vykdo
visy, 18skyrus pirkimus atliekamus neskelbiamos apklausos biidu, vieSyjy pirkimy procediiras:

10.5. CVP 1S administratorius - direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams ;

10.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo- direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams ;

11.  Pirkimy iniciatorius vykdo Sias funkcijas:

111. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus ypatingos skubos pirkinius ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

11.2.  kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo pirkimy iniciatoriaus paraiska-uzduotj (3
priedas);

11.3.  koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

11.4. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo paémimo.

513. 12 Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo vykdo Sias funkcijas:



514, 121 rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plana;

12.2. CVP 1S pildo VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodyta, visy
per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, ataskaita.

13. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo vykdo Sias funkcijas:

13.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu;

13.2.  vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikt sitilyma pirkima vykdyti naudojantis centrinés
perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali bti atliktas efektyvesniu biidu
racionaliai naudojant léSas, arba motyvus atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;

13.3.  vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu;

134. teikia informacija apie pra¢jusiais kalendoriniais metais jvykdytus pirkimus naudojantis
centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu.

14, Komisija vykdo tarptautinés vertés pirkimus, supaprastintus pirkimus ir mazos vertés
pirkimus, atlickamus skelbiamos apklausos biidu.

15.  Pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos
apklausos biidu.

16.  Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai gali dalyvauti Komisijos darbe, o pirkimy
organizatoriai — vykdyti pirkima, tik pries tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima (| priedas) ir
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. IS-93  patvirtintos
nesaliSkumo deklaracijos tiping forma (2 priedas). Komisija dirba pagal ja sudariusios perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo reglamenta.

IV SKYRIUS PIRKIMU VYKDYMAS

17.  Pirkimy iniciatorius, norédamas pradéti pirkimo procediiras, atlieka rinkos tyrima,
parengia pirkimy iniciatoriaus paraiSka-uzduotj (3 priedas) ir ja pavizuoja. Pirkimy iniciatoriaus
paraiska-uzduot] tvirtina perkanciosios organizacijos direktorius. Konkretaus pirkimo procediiros gali
bilti pradétos tik esant patvirtintai uZduociai ir susipaZinus Komisijos pirmininkui ar pirkimy
organizatoriui.

18. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu ir
neskelbiami tik jame numatytais atvejais.

19.  Jei pirkima atlieka Komisija, pirkimo dokumentus tvirtina perkanciosios organizacijos
vadovas. Jei pirkimg atlieka pirkimy organizatoriai, pirkimo dokumentai néra tvirtinami,

20. Atlikdamas pirkima, pirkimy organizatorius pildo tiekéjy apklausos pazyma (4 priedas).
Tiekejy apklausos pazyma gali buiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesne kaip 3000 Eur be PVM.

21.  Perkanciajai organizacijai gavus tiekéjo pretenzija, pirkimo, dél kurio gauta §i pretenzija,
procediira nuo jos gavimo momento be atskiro Komisijos ar pirkimy organizatoriaus sprendimo
sustoja. Motyvuota sprendimg deél pretenzijos priima Komisija arba pirkimy organizatorius
priklausomai nuo to, kas atlieka konkretaus pirkimo proceduras.

22.  Esant Viesyjy pirkimy jstatyme nustatytoms sglygoms, sprendimg nutraukti
pirkimo procediiras priima Komisija arba pirkimy organizatorius priklausomai nuo to, kas
atlieka konkretaus pirkimo procediiras.

23.  Atliktus viesuosius pirkimus registruoja, pirkimy apskaitg tvarko direktoriaus
pavaduotoja tkio reikalams.

24. Direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams parengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai
pateikia Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas. Sias ataskaitas pasiraso
perkanciosios organizacijos direktorius.



V SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS
BUDU, YPATUMAI

25.  Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos
apklausos budu, turi kreiptis pateikti pasitilymus ne maziau kaip j tris potencialius su pirkimo
objektu susijusig veiklg vykdancius tiekéjus, iSskyrus taisykliy 26 ir 27 punktuose nustatytus
atvejus.

26.  Maziau nei j tris tiekéjus galima kreiptis pateikti pasiilymus, kai rinkoje yra
maziau tiekéjy, kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu
atveju turi buti kreipiamasi pateikti pasitilymus j visus rinkoje esancius tiekéjus.

27.  Kviesti vieng tickéja pateikti pasitilymag galima Siais atvejais:

27.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné
kaip 3000 Eur (trys tikstanciai eury) be pridétinés vertés mokes¢io;

27.2. yratik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti
paslaugas ar atlikti darbus, ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos
meninio, mokslinio pobuidzio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i8
tam tikro tiekéjo, techniniu pozitriu derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis
paslaugomis ir pan.); 5

27.3. dél objektyviy priezas¢iy pirkimag bitina atlikti labai greitai. Sios aplinkybés
negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos delsimo arba neveiklumo;

27.4. perkamos perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo ir konferencijy

paslaugos;

27.5. yrakitos objektyviai pateisinamos aplinkybés, dél kuriy nejmanoma arba
netikslinga apklausti daugiau tiekéjy.

28.  Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai
apklausiami zodziu arba rastu.

29. Mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos biidu tiekéjy apklausa rastu gali
buti atlickama visais atvejais. Mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos budu tiekéjy
apklausa zodziu gali biti atlickama, jei:

29.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3000 eury
(be pridétinés vertés mokescio);
29.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei,

epidemijai ir kitokiam nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos netikslinga gauti
pasitlymy rastu.

30. Kai mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu atlickamas rastu,
tiekéjams turi buti pateikiama $i informacija:

30.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

30.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitilymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty
pasitlymo vertinimo kriterijy;

30.3. kokig informacija turi nurodyti siilantis savo prekes, paslaugas ar darbus
tiekéjas, kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma.

31.  Apklausiant zodziu su tieckéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos
vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby
kaing.

32.  Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar
per Centrine vieSyjy pirkimy informacing sistema, nustacius protinga terming pasiiilymams
pateikti. Pasitilymus rastu gali baiti praSoma pateikti elektroniniu pastu, per Centring vieSyjy
pirkimy informacing sistemg ar vokuose. Tame pac¢iame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti
apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laiSko iSraSas, patvirtinantis, kuriems
tiekéjams buvo i$siystas kvietimas.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIS, PASKELBIMAS, KEITIMAS

33. Rastu sudaromas pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis ir
papildomus susitarimus turi vizuoti direktorius.



34.  Pirkimo sutartis pasiraso perkanciosios organizacijos direktorius.

35.  Pirkimo sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali bati sudaroma tik tada, kai
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3000 Eur (trys tiikstanciai eury) be pridétinés
vertés mokescio. Sudarytg pirkimo sutart] administruoja pirkimy iniciatorius.

36. Uz perkanciosios organizacijos laiméjusiy dalyviy pasitlymy ir pirkimo
sutarciy paskelbimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemo je atsakingas asmuo
— direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams.

37. Sprendima dél pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties jos galiojimo
laikotarpiu keitimo neatliekant naujos pirkimo procediiros pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnj priima Komisija.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy dokumentus kaupia ir saugo

sekretore.

39.  Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
parai$kos, pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy
priémimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tickéjais dokumentai, kiti su
pirkimu susije dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos,
preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije
dokumentai - ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

40. Sio straipsnio 39 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.



Pavedu:

Vilniaus Justino Vienozinskio dailés
mokyklos viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso 1 priedas

VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES MOKYKLA

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

nuolatinei VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras

pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras

uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam
asmeniui atlikti pirkima

HEEEEE N

Igalioti kitg perkancigja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo
sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms

uzduotims vykdyti.
PARAISKA
20 m. d. Nr.
Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas
(plane eilés Nr.)

Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy
paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir
teiktos pastabos (informacija apie Siy projekty
avieSinima)

Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant
1 visg pirkimo sutarties trukme¢ su galimais pratgsimais

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur

Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo iSlaidos
Eur

Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant |

visus galimus pratgsimus (nurodyti trukme

dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq sutarties
radzios ir pabaigos datqg)

Prekiy pristatymo, paslauguy suteikimo ar darby
atlikimo terminai (nurodyti terminus
dienomis/ménesiais/metais arba datqg)

Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti
pateikiamas pirkimo sutarties projektas)

Planuojama pirkimo pradZzia (nurodyti datq arba
ménesj)

Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas, (jeigu paraiska
paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta)




Pridedama:

1) technineé specifikacija;

2) planai, bréziniai, projektai ir Kiti dokumentai (jei
reikalingi — isvardinti)

(pirkimo iniciatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigos)

SUDERINTA SU:

Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu

(Pareigy pavadinimas) (ParaSas ir data) (Vardas, pavardé)

Vyriausiuoju buhalteriu

(Pareigy pavadinimas) (ParaSas ir data) (Vardas, pavard¢)



Vilniaus Justino Vienozinskio dailés
mokyklos viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso 2 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipin¢ forma)
VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES MOKYKLA
(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Biidamas, pasizadu:

(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man
pavestas pareigas (uzduotis).
2. Nedelsdamas rasStu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai iS Siy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;
2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;
2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;
2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rtisies pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man isaiskinta, kad:
3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip
pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;
3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€émimo,
pirkimo vykdytojo direktorius ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios
veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina
mane 18§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€mimo proceso ar jo steb&jimo. Jei nustatoma,
kad i interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie
mano atzvilgiu priimta sprendimg informuoja institucijg ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo
teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédZiuose;
3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkaniosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Vilniaus Justino Vienozinskio dailés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

3 priedas

(Konfidencialumo Easiiadéjimo fog‘ma)
VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES MOKYKLA
(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg
su pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant
pareigas; (pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybeés su jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanCioms S$alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo
komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai
ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Vilniaus Justino Vienozinskio dailés mokyklos

vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

4 priedas

20__ BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

Eil. Prekés, Prekés, paslaugos ar | Preliminari 1 |Ketvirtis, kurio| Informacija apie tai,
nr. | paslaugos ar darbo trumpas finansiniy | metu turi bati | ar yra poreikis pirkti
darbo apibuidinimas mety prekés, | jsigyta preke, ta pacia preke,
pavadinimas paslaugos ar suteikta paslaugg ar darbg
darbo paslauga ar ilgiau nei 1
numatomos | atliktas darbas |finansiniams metams
sudaryti (jeigu taip, nurodyti
pirkimo konkrety laikotarpj ir
sutarties verté kiekvieny finansiniy
mety verte)
Pastabos:
SaraSa parengé:
(pareigos) (vardas, pavard¢) (parasas, data)

Uz pirkimy planavima atsakingo asmens pastabos:




Vilniaus Justino Vienozinskio dailés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

5 priedas

VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES MOKYKLA
SPRENDIMA TVIRTINU
Vilniaus Justino Vienozinskio
dailés mokyklos direktorius

(parasas)

(vardas ir pavardé)

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20__m. d. Nr.
Birstonas

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo budas irjO pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis MaZos verteés viesyjy pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 15-97)2

Pirkimo objekto aprasymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:
Pasitilymy vertinimo kriterijus (pazymeéti reikiama
@gkonomﬁkai naudingiausias pasiilymas pagal kainos ar sqnaudy ir kokybés santykj;

konomiskai naudingiausias pasiillymas pagal gyvavimo ciklo sqnaudas;
konomiskai naudingiausias pasiitlymas pagal kaing.

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: Taip I:I ne I:I

Vykdomas skelbiamas pirkimas: I:l Skelbimo paskelbimo data: I:l
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: I:I Kvietimo i$siuntimo data: I:I
Tiekéjai apklausti: zodziu I:I raStu I:I

Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

Adresas, interneto

Eil. Pavadinimas Tickéjo kodas svetainés, el. pasto Pas1u1_qu pateikusio asmens
Nr. adresas, telefono, fakso pareigos, vardas, pavardé
numeris ir kt.

Tiekéjy sitllymai:



Eil. Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos
Nr. Pavadinimas (nurodyti)

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiulymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti apie pirkimo
rezultatus, gautos pretenzijos ir | jas atsakyta)

Apklausa vykdé pirkimy organizatorius:

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)

SUDERINTA:
Vyriausiasis buhalteris

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavardé)



Vilniaus Justino Vienozinskio dailés mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

6 priedas

TVIRTINU
Birstono meno mokyklos direktoré

(parasas)

(vardas ir pavardé)

VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES MOKYKLOS PLANUOJAMU
ATLIKTI 20__ METAIS VIESUJU PIRKIMU PLANAS
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(uz pirkimy planavimg (parasas) (vardas ir pavardé)
atsakingo asmens pareigos)
(perkanciosios organizacijos (parasas) (vardas ir pavardeé)

finansininko pareigos)



Vilniaus Justino Vienozinskio dailés

mokyklos viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

7 priedas

VILNIAUS JUSTINO VIENOZINSKIO DAILES MOKYKLOS
20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pirkimo
objekto
pavadinimas/
Sutarties
pavadinimas

Pagrindinis

pirkimo objekto

kodas pagal
BVPZ,
papildomi

BVPZ kodai (jei

yra)

Pirkimo
budas

Pirkimo Nr. (jei
apie pirkimg buvo
skelbta)/Pirkimo
btido pasirinkimo
priezastys (jei
apie pirkima
nebuvo skelbta)

Pirkimo
sutarties Nr./
saskaitos
faktiros Nr.%x

Tiekéjo
pavadinimas,
jmonés
kodas*

Sutarties
sudarymo
datax
(Jeigu
zodiné
sutartis, tai
saskaitos
fakturos
data)

Sutarties
trukmé/
Numatoma
sutarties
ivykdymo
data*

Sutarties kaina,
Eur (atsizvelgus |
numatytus
sutarties
pratgsimus su
visais privalomais
mokesciais)

Kita informacija
(vykdytas
elektroninis
pirkimas,
pirkimas atliktas
pagal VPT
istatymo 23 str. 2
d. nuostatas,
taikyti aplinkos
apsaugos,
energijos
taupymo
reikalavimai...)

*Nepildoma, jei sutartis nesudaryta







