PATVIRTINTA
J.Vienozinskio dailés mokyklos

direktoriaus 2019 m. geguzés 14 d.
jsakymu Nr. 28

VALYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. J.Vienozinskio dailés mokyklos valytojo, kodas 191663134, pareigybé yra priskiriama
nekvalifikuoty darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: D.

3. Pareigybés paskirtis: palaikyti pavyzdinga tvarka ir $varg J.Vienozinskio dailés mokyklos
(toliau — Mokykla) patalpose.

4. Pavaldumas: valytojas pavaldus direktoriui ir tiesioginiam jo vadovui direktoriaus pavaduotojui
tikio reikalams.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Valytojo kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
6. Valytojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. valomy patalpy tipus ir paskirtj;

6.2. pagrindinius apsaugos nuo elektros buidus;

6.3. dezinfekcijos priemoniy paskirtj, jy vartojimo biida;

6.4. kompiuterinés jrangos valymo budus;

6.5. patalpy valymo btdus ir inventoriy;

6.6. chemines valymo priemones, jy sudétj, savybes ir naudojimo taisykles;

6.7. kovos su parazitais ir kenkéjais priemones;

6.8. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kulttiros pagrindus;

6.9. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.
7. Valytojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. darbo tvarkos taisyklémis;

7.3. darbo sutartimi;

7.4. $iuo pareigybés aprasymu;

7.5. kitais lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Valytojas atlieka sias funkcijas:
8.1. neleidzia kauptis valomose patalpose neSvarumams, Siuksléms, dulkéms ir kt.;
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8.2. kiekvieng dieng plauna grindis, laiptus, laipty turéklus, dury rankenas, valo ir dezinfekuoja
tualetus, prausyklas, kriaukles, valo baldus;

8.3. dulkes valo nuo Sildymo jrenginiy 2 kartus per savaite;

8.4. minkstas grindy dangas ir minkstus baldus valo buitiniu dulkiy siurbliu;

8.5. géles laisto ir valo jy lapus esant reikalui;

8.6. vieng kartg per savaitg plauna sienas, jas valo ir esant reikalui;

8.7. Sviestuvus valo vieng kartg per ménesj; valo tik iSjunggs 1§ srovés Saltinio;

8.8. patalpas (koridorius, laiptines, tualetus ir kt.) valo pamoky metu ir po pamoky, kabinetus,
sales — po pamoky ir neformaliojo Svietimo uzsiémimy, jrenginius — tik jiems visiSkai sustojus ir
atjungus nuo energijos Saltiniy;

8.9. Sluosto dulkes nuo baldy, palangiy, apSildymo jrenginiy, paveiksly ir kt. bei valo
nesvarumus tokiu bidu, kad nebiity pazeistas ar sugadintas valomas pavirsius;

8.10. orgtechnikos priemones (telefonus, kompiuterius, dauginimo aparatus ir kt.) valo labai
atsargiai, kad i jy vidy nepatekty valymo medziaga; juos valymo metu iSjungia i§ srovés Saltinio;

8.11. du kartus per metus valo langus i$ iSorés ir vieng kartg per ketvirtj — i§ vidaus, prie§ tai
atitvérus i$ pastato fasado pusés pavojinga zong (valant is iSorés);

8.12. dulkancius pavirSius (betono dangas ir kt.) prie$ jy valyma lengvai sudrékina;

8.13. valymui, plovimui, neutralizavimui, dezinfekavimui naudoja tik tas medziagas ir skyscius,
kuriais apriipino direktoriaus pavaduotojas tikiui ir tik pagal jy paskirtj;

8.14. siuksles i$pila j Siuksliy konteinerius, plovimui naudota vandenj — j kanalizacija;

8.15. jeigu patalpose priviso grauziky, tarakony ar kitokiy parazity, apie tai pranesa direktoriaus
pavaduotojui tkiui, kad §is imtysi jy naikinimo priemoniy;

8.17. moka saugiai dirbti, darbo metu naudoja asmenines apsaugines priemones, kurias paskyré
direktoriaus pavaduotojas tkiui;

8.18. su kitais darbuotojais ir mokiniais bendrauja mandagiai, kulthringai, Siukslintojus
mandagiai jspéja, bet jy neiSkeikia ir neaprekia;

8.19. visa darbo laika skiria darbui ir laikosi $iy taisykliy:

8.19.1. be butino reikalo nesinaudoti tarnybiniu telefonu;

8.19.2. neliesti palikty ant stalo dokumenty, nesugadinti jy, neiSmesti j Siuksliy déze;

8.19.3. nedauginti dokumenty komercingés ar kitos paslapties paskleidimui bei kitais tikslais;

8.19.4. nenaudoti dauginimo aparato savo reikméms;

8.19.5. nenaudoti kompiuterio kokiy nors dokumenty paieskai, duomeny siuntimui ar gavimui;

8.19.6. nieko neleisti ] patalpas ir nesileisti j kalbas su pasaliniais asmenimis, norin¢iais patekti |
patalpas;

8.19.7. pastebéjus | patalpas jsibrovusius piliecius, nedelsiant iSkviesti policija.

8.20. laikosi nustatyto prieSgaisrinio rezimo, neriiko, o dél kokiy nors priezas¢iy kilus gaisrui,
iSkviec¢ia ugniagesius, prane$a administracijai ir gesina gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.21. jvykus nelaimingam atsitikimui, suteikia pirmaja pagalba sau ir kitiems nukentéjusiems,
apie jvykj pranes$a administracijai;

8.22. jvykus inzineriniy tinkly avarijai, pabando i§jungti avarines komunikacijas, pranesa apie
jvyki administracijai arba statiniy priezitiros darbininkui ir gaves jy nurodyma iSkviecia atitinkamas
avarines tarnybas;

8.23. baigges darba, uzdaro langus, iSjungia elektros prietaisus, santechning jranga, uzrakina duris;

8.24. negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity priezasCiy, privalo pranesa apie tai
tiesioginiam vadowvui;

8.25. nepaveda savo pareigy kitam asmeniui be tiesioginio vadovo sutikimo;

8.26. apie pastebétus baldy defektus, santechnikos jrangos pazeidimus, elektros instaliacijos
gedimus pranesa tiesioginiam vadovuli, statiniy priezitros darbininkui, elektrikui arba direktoriui;

8.27. budintis valytojas darbo vietoje biina nuo 11.00 iki 20.00 valandos su 1 valandos piety
pertrauka, jei nenumatyta suminé darbo laiko apskaita, ir prizitiri $varg bei tvarka, atlicka operatyvius
sanitarinius darbus;
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8.28. budintis valytojas fiksuoja lankytojus Apsilankanciy asmeny apskaitos sgsiuvinyje;
8.29. budintis valytojas per pertraukas pageidaujantiems mokiniams atrakina mokiniy riibines,
leidzia pasiimti virSutinius riibus, paskui jas vél uzrakina; ribiniy raktus turi budintis valytojas.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Valytojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, Mokykla nuostatas
ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. Valytojas, jtares ar pastebéjes patyc€ias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas prane$ima:

10.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy paty¢iy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdveje sustabdyti;

10.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (globe¢jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besitycCiojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Valytojas atsako uz:

11.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

11.2. svaros ir tvarkos palaikyma valomose patalpose, sanitariniuose mazguose;

11.3. tvarkingg jrenginiy eksploatacija;

11.4. uz patalpy uZrakinima;

11.5. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

11.6. patikétos informacijos iSsaugojima;

11.7. teisinga darbo laiko naudojima.

11.8. darbo drausmés pazeidimus;

11.9. uz padaryta zala;

11.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés Saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

12. Valytojas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

13. Valytojas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti atleidziamas i$ darbo.

Parengé Gintaras Peciukaitis
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