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LABORANTO-(MODELIU)SA:NDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Laboranto-sandélininko pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei, Kuriai
netaikomi profesijos ir i$silavinimo reikalavimai.

2. Pareigybés lygis: laborantas-sandélininkas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat organizuoti, apskaityti ir periodiskai inventorizuoti gauta, iSduota,
iSsiystg turta (inventoriy, prekes, zaliavas, atsargas, jrenginius ir Kt.), organizuoti ir kontroliuoti jy
saugojima, tikrinti jy priémimg ir iSdavima, organizuoti turto tinkamg iSdéstymg saugojamoje patalpoje,
uZztikrinant jo i§saugojima, tvarkingg iSdéstyma j lentynas.

4. Sandélininkg priima ir atleidzia i§ pareigy direktorius. Sandélininkas pavaldus direktoriui ir
tiesioginiam vadovui — direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Sandélininkas turi turéti bazine kompiuterinio rastingumo kvalifikacija.

6. Sandélininkas turi:

6.1. mokéti organizuoti, vykdyti ir kontroliuoti turto priémimg, iSdavimg ir priimto, i§duoto turto
priémimo ir iSdavimo jforminimg raStu ir skaitmeninése laikmenose;

6.2. mokéti organizuoti vykdyti ir kontroliuoti i§duodamo, gaunamo ir saugojamo turto apskaita,
periodiskai perskai¢iuoti saugoma turtg ir jj inventorizuoti;

6.3. sugebéti uztikrinti turto sauguma ir i§saugojima;

6.5. privalo mokéti naudotis ir esant reikalui naudotis prieSgaisrinémis priemonémis, Zinoti ir
naudotis asmeninémis apsaugos priemonémis

6.8. mokéti suteikti pirmaja pagalba, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe., zinoti ir vykdyti jy
priezitros reikalavimus;

6.9. vykdyti direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams nurodymus.

7. Direktorius gali bet kuriuo metu (priimant j darba ar darbo metu) pareikalauti sandélininko
pateikti mediky pazyma, kad néra medicininiy priezas¢iy, dé¢l kuriy asmuo negaléty dirbti sandélininku,
atlikti fizinio darbo.

8. Sandélininkas privalo vadovautis:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, savivaldybés sprendimais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

8.3. darbo tvarkos taisyklémis;

8.4. darbo sutartimi;

8.5. Siuo pareigybés apraSymu;

8.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
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SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
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9. Sandé¢lininkas atlieka Sias funkcijas:

9.1. pradédamas darbg, apzitiri sandéliuojamg turtg, jo biukle, perskaiiuoja turto kiekj; fiksuoja
duomenis skaitmeninése laikmenose

9.2. organizuoja ir kontroliuoja turto priémima j sandélj ir iSdavima i$ jo. Priima turtg sandéliavimui
ir iSduoda turtg i§ sandélio pasirasytinai.

9.3. atlieka iSduoto, priimto ir sandéliuojamo turto apskaitg ir sandélyje esancio turto inventorizacija;

9.4. Kkontroliuoja sandélyje esanciy atsargy likutj ir imasi priemoniy, kad buty uztikrintas ir
uzsakytas pakankamas atsargy likucio kiekis;

9.5. organizuoja | sandélj patekusio turto saugy iSdéstyma, uztikrinant] iSdéstymo tvarkinguma,
operatyvy saugomo turto suradimg ir turto i§saugojima;

9.6. atlikdamas savo funkcijas laikosi priesgaisrinés saugos, darby saugos, jrenginiy eksploatacijos
reikalavimy;

9.7. palaiko tvarka, Svarg ir laikosi sanitariniy reikalavimy sandéliuojant turta.

9.8. nedelsiant iSkviecia gaisrines ir avarines tarnybas, kilus gaisrui ar avarinei situacijai ir apie tai
pranesa direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams;

9.10. vykdo direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams nurodymus ir pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Sandélininkas atsako uz:

10.1. pavesto saugoti turto, atsargy, zaliavy, inventoriaus ir kt. turto saugojima ir iSsaugojima,
priimto ir saugomo turto kiekj;

10.2. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

10.3. tvarkingg ir tikslig perduoty ir patikéty vertybiy apskaita;

10.4. tvarkingg, aiSky ir saugy patikéty vertybiy iSdéstyma saugomoje patalpoje, uztikrinant
vertybiy i§saugojima;

10.5. tvarkingg jrenginiy, jrankiy, darbo priemoniy eksploatacijg, jy priezitra ir iSsaugojima,

10.6. jrenginiy, jrankiy ir darbo priemoniy naudojima tik jam patikétoms darbo funkcijoms atlikti;

10.7. teisinga, ekonomiska darbo laiko naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

10.8. darbo drausmés pazeidimus;

10.9. savo veiksmais ar neveikimu padaryta zala;

10.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.
Darbuotojas turi teis¢ atsisakyti dirbti, jei néra asmeniniy apsaugos priemoniy pavestam darbui atlikti ir
darbuotojo praSymu darbdavys jy nepateikia, ar jrenginiai ir jrengimai neatitinka darbo saugos reikalavimy.

11. Sandélininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Sandélininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti atleistas i§ darbo.

V SKYRIUS
PROFESINES RIZIKOS VEIKSNIAI, SAUGOS PRIEMONES NUO JU POVEIKIO

13. Elektros srovés poveikis - netvarkingi jrengimai, netvarkinga elektros instaliacija, netvarkingi
kiStukiniai lizdai, kiStukai, kompiuteriné technika, elektros prietaisai, dél ko netenkama sgmongs, sutrinka
arba nutriiksta Sirdies veikla bei kvépavimas, o kartais iStinka staigi mirtis.

14. Kritimas, norint paimti aukstai esancius daiktus, knygas.

15. Kiino raumeny patempimas, nesilaikant leidziamy kélimo normy - vienu metu nesti galima ne daugiau
kaip - 30 kg vyrams ir 10 kg-moterims.

Lapas 2 i§ 4



16. Netvarkinga darbo vieta, slidzios grindys, netvarkingai sukrautos knygos, daikty kritimas i$ aukscio,
blogai jtvirtinti jrankiai, sultiz¢ laikikliai ir kt.) - galimos sunkios bei mirtinos traumos.

VI SKYRIUS
KENKSMINGI VEIKSNIAI DARBO APLINKOJE

17. Galimos infekcijos nuo serganciy vaiky.

18. Dulkeés (organinés ir neorganinés kilmés), alergisSkai veikiancios visg organizma - galimi uzdegimai,
alergings ir profesinés ligos.

Parengé Algis Lankelis-Elvich
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